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KOZIGALLAS

Mezéfalvai Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztviselbkrél sz6ld6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Mezé6falvai Polgarmesteri Hivatal
lgazgatasi osztaly

igazgatasi eléado és anyakdnyvvezetd
munkakér betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Fejér megye, 2422 Mezbfalva, Kinizsi utca 44.
Ellatandé feladatok:
anyakonyvvezetdi feladatok ellatasa, (gyintézése, népesség-nyilvantartashoz
kapcsol6dé Ugyintézés, valasztasi eljarassal kapcsolatos Ugyintézés, valasztasok
lebonyolitasaban valé kézremiikédés, terméféldekkel kapcsolatos kifliiggesztési eljaras,
altalanos iratkezelési, iktatasi feladatok, hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasa,
hagyatéki Ggyintézés, a feladatkérhdz kapcsolddé statisztikak, nyilvantartasok vezetése

A munkakorhéz tartozé fobb tevékenységi korok:

lgazgatasi hatdsagi feladatok, anyakényv, népesség-nyilvantartas, valasztasi eljaras,
ugyfélszolgalati feladatok

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogdllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati

tisztvisel6krél sz6ld 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

» CselekvOoképesség,

» Bintetlen elbélet,

« Kbzépiskola/gimnazium, 29/2012. (lI.7.) Korm.r. 1.melléklet 14.Hatésagi
feladatkor Il. bosorlasi osztalyban, 25. Anyakdnyvi feladatkor Il. besoroléasi
osztalyban,

» Igen - 1 év alatti szakmai tapasztalat,

« Felhasznaléi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Fdiskola, igazgatasszervezd,
» anyakdnyvvezetdi szakvizsga megléte, kézigazgatasi alapvizsga megléte

Elvart kompetenciak:

« Kivald szint(i 6nalld,preciz munkavégzés,jogszabalyok 6nallé
értelmezése,nyomonkédvetése, udvarias,ligyfélkapcsolat,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

» végzettséget igazol6 okiratok masolata, részletes 6néletrajz, 3 hdnapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany, vagy igénylésének igazoldsa, nyilatkozat a
vagyonnyilatkozattételi kotelezettség vallalasarél, nyilatkozat arrél, hogy
hozzajarul a személyes adati kezeléséhez, nyilatkozat arrél, hogy a 2011.évi
CXCIX.tv.84-85.§-a szerinti Osszeférhetetlenség nem all fenn, anyakonyvi
szakvizsga hidnyaban nyilatkozat arrél, hogy annak megszerzését vallalja

A munkakér betdlthetéségének idépontja:
A munkakdr legkorabban 2021. oktdber 18. napjatél téltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. szeptember 22.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Borbély Anikdé nydjt, a
06/25/506-971 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

« Postai Uton, a palyazatnak a Mezéfalvai Polgarmesteri Hivatal cimére térténé
megkildésével (2422 Mezéfalva, Kinizsi utca 44. ). Kérjuk a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: ME/3110-1
/2021. , valamint a munkakdr megnevezését: igazgatasi eléado és

anyakényvvezetd.
vagy
» Elektronikus uton Borbély Aniké részére a jegyzo@mezofalva.hu E-mail cimen
keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moédja, rendje:
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A palyazat elbiralasardl a jegyzé dént.A kinevezés feltétele harom hénapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany bemutatésa, tovabba anyakonyvi szakvizsga hianyaban
palyazonak vallalnia kell annak megszerzését. Kinevezés esetén - 2011. évi CXCIX. tv.
59. § és 62/A. § esetét kivéve -harom hénap probaidé keril kikbtésre. A palyazat kiiréja
a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. oktéber 6.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www. mezofalva.hu - 2021. augusztus 25.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.mezofalva.hu honlapon
szerezhet.

2021. 08. 18. 12:02



