Mezé6falva Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Kozbeszerzési Szabalyzata

(Elfogadta a képviselo-testiilet a 119/2017. (V. 24.) hatarozataval)

2017.



Mezéfalva Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

Kozbeszerzési Szabalyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Mezofalva Nagykozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat) a kdzbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének eleget
téve a kozbeszerzési eljarasainak el6készitésére, lefolytatasara, a belsd ellenérzésének felelGsségi
rendjére, az Onkormanyzat nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
feleldsségi korének meghatarozasara, valamint a kozbeszerzési eljarasok dokumentélasi rendjére
vonatkozé részletes szabalyokat Kozbeszerzési Szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) az
alabbiak szerint hatarozza meg.
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1. A Szabalyzat célja, tartalma és hatalya

A Szabélyzat célja, hogy az Onkormanyzat a Kbt. rendelkezéseivel osszhangban rogzitse a
kozbeszerzési eljarasok rendjét, az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségi korét, a
szakszertl, hatékony, egyben jogszerli és ellendrizhetd beszerzések biztositasat, tovabba a
kozbeszerzések soran a kozpénzek ésszerii felhasznalasat a verseny tisztasaga érdekében.

Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas,
tovabba épitési és szolgaltatasi koncesszié megrendelésére, amelynek értéke a kdzbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott értékhatart. A Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd
tervpalyazati eljarasok esetén is.

A Szabilyzat hatélya kiterjed az adott eljarasban résztvevd, illetve kzremiikddd személyekre,
mint az Onkorményzat munkatarsaira, a Biralé Bizottsagra, a dontéshozora, a kdzbeszerzési
eljaras lebonyolitasdval megbizott kozbeszerzési szakértore, illetve felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadora, a megbizas alapjan eljar6 mas személyre, tovabba az egyéb
igénybe vett kiilso szakértokre és az eljarasok torvényességét ellendrzokre. A beszerzésekkel
Osszefliggd feladatok ellatdsa soran az abban résztvevd, illetve kdzremiik6dé személyek a
jelen Szabalyzat rendelkezései szerint kitelesek eljarni.

2. Az Onkorminyzat nevében eljaré és az eljarasba bevont személyek, szervezetek

A kozbeszerzési eljaras meginditasarél a képviseld-testiilet dont, minden egyéb az eljarast
érinté kérdésben az Onkorményzat nevében eljdré és dontést hozd személy Mezéfalva
Nagykozség Polgarmestere. Amennyiben a Polgarmesterrel szemben &sszeférhetetlenség
meriil fel, ugy az Onkorményzatot képviseld személyt irasban, a képviseld-testiilet jelli ki.

A kozbeszerzési  eljarasok  jogszabaly  szerinti  elOkészitéséért, lefolytatasaért,
dokumentaldsaért, a nyertes ajanlattevovel kotott szerz6dés teljesitéséért a Polgarmester
felelos.

A Polgarmestert a jelen fejezetben rogzitett feladatainak ellatisaban az 4ltala irasban kijelolt
személyekbdl all6 minimum harom tagbdl allé Birdlé Bizottsag segiti. A kijel6lésnél a
Polgarmesternek figyelembe kell venni az Osszeférhetetlenségi kdvetelményeket. A kijellt
személynek a kijel6lését kovetden haladéktalanul a Kbt.-ben eléirt nyilatkozatot kell tenni,
mely szerint vele szemben nem 4ll fenn az adott eljaras vonatkozasiban Gsszeférhetetlenség.
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Amennyiben a kdzbeszerzés targya, nagysagrendje, bonyolultsdga vagy egyéb sajatossaga
kiilonleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a Polgarmester a
kozbeszerzés lebonyolitasara kiilsé szervezetet, vagy személyt bizhat meg.

A kozbeszerzesi eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajénlatok értékelése soran és az eljards més szakaszaban az Onkorményzat
nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint 4rubeszerzés és
szolgéltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba a Polgarmester koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6t bevonni.

(6) Epitési beruhdzas esetén a beszerzés targya szerinti szakértdként kizardlag az épitési beruhazas
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targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu fels6foku végzettséggel rendelkezd
személy jarhat el.

A Polgarmester az €pitési beruhazas megvaldsitasa érdekében beruhazas-lebonyolitét vehet
igénybe, aki az Onkormanyzat Aaltaldnos megbizottjaként az épitési beruhazas
megvalositdsdnak koordinalasat végzi.

Ha az egyedi kizbeszerzési eljaras felelosségi rendje eltér a jelen Szabélyzatban foglaltaktol,
ugy az eltéréseket a kozbeszerzési eljaras eldkészitését megel6zden irasban dokumentalni kell,
melyrdl a Polgarmester dont és alairasaval hitelesiti.

3. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

A jelen fejezetben megfogalmazott feladatok koordinalasara és végrehajtiséra — kivéve
amennyiben a lebonyolité végzi — a jegyz6 koteles.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Mezéfalva Onkormanyzati Hivatal valamennyi, a
tervezett beszerzésekkel érintett iigyintézdje koteles egyiittmiikddni.

Az Onkormanyzatnak a kéltségvetési év elején, legkésibb a targyév marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzesi tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrol,
melyet a Képviselo-testiilet elé kell terjeszteni jovahagyasra.

Az éves kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

- atervezett kozbeszerzés targyat,

- atervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,

- akozbeszerzés megkezdesének tervezett idopontjat,
- akozbeszerzés pénziigyi forrasait,

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzésre is lehet eljarast lefolytatni, ha a kdzbeszerzési
igény elére nem lathato okbol 4llt eld, vagy egyéb valtozis meriilt fel. Ebben az esetben — a
Képviselo-testiilet jovahagyasdval - a tervet moédositani kell az igény, vagy valtozas
felmeriilésekor, a modositas indokdnak megjelblésével.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell Orizni, mely nyilvanos. A jegyz6nek a nyilvanossag
biztositasa érdekében intézkednie kell a kozbeszerzési tervnek, annak modositasanak
elfogadasat koveté 5 munkanapon beliil az Onkorményzat honlapjan (www.mez6falva.hu)
torténd kozzétételérol. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozo
kézbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.
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(6) A kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatdsag, vagy az illetékes ellendrzd szervek kérésére a
Jegyzd koteles résziikre megkiildeni.

4. Eves statisztikai Osszegezés

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasénak, ellendrzésének és
kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai Osszegezésrol szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet szerint az éves beszerzéseirdl éves
statisztikai Osszegezést koteles késziteni a targyévet kovetd madjus 31. napjaig, amelyet a
Kozbeszerzési Hatosag részére kell megkiildenie. Az éves statisztikai Osszegzés megkiildésérél a
jegyzd gondoskodik.

5. Elozetes tajékoztato

(1) Amennyiben a kozbeszerzési terv alapjan elbre lathatd az el6zetes tajékoztatd kozzétételének
indokoltsaga a beszerzessel érintett ligyintézd, koltségvetési szerv vezetdje kezdeményezheti
annak Gsszeallitasat.

(2) Az Onkormanyzat a kltségvetési év kezdetét kivetden elbzetes tajékoztatot készithet az adott
évre, vagy az elkovetkezo legfeljebb tizenkét hdnapra tervezett 5sszes arubeszerzésérdl, épitési
beruhazasarél vagy szolgaltatds megrendelésérol. Az eldzetes tajékoztato kiilén jogszabéalyban
meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan teheté kézzé. A hirdetmény honlapon térténd
kozzétételére a hirdetménynek az Eurdpai Unié Kiadohivatala részére elektronikus iton
torténd feladasat kovetden keriilhet sor.

3) Az eldzetes tajékoztatd készitésérol és annak hirdetmény atjan valé megjelentetésérol a
Polgarmester dont.

4) A tajékoztatot a Kbt.-ben meghatérozott modon és tartalommal kell elkésziteni és a dontést
kovetéen haladektalanul, de legkésobb 5 munkanapon beliil el kell késziteni és meg kell
kiildeni.

(5) Az elbzetes tajékoztatot a kozbeszerzés kiilonbozo targyairdl — az egybeszamitas szabalyai
alapjan - egyiittesen és kiilon-kiilon is el lehet késziteni.

(6) Az eldzetes tajékoztatd elkészitéséért és megkiildéséért — kivéve amennyiben 6. (1) bekezdés
szerinti lebonyolité jar el — a polgarmester felelds, a beszerzéssel érintett iigyintézd,
koltségvetési szerv eldzetes Osszesitett tajékoztatd készitésére vonatkozo javaslata és
adatszolgaltatasa alapjan.

5. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

(1) Az adott kozbeszerzési eljaras - a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel — megfeleld
alapossaggal torténd elOkészitéséért és az azzal kapcsolatos feladatok koordinalasaért a
Polgarmester felelds, dsszeférhetetlensége esetén a Képviseld-testiilet altal kijelolt személy. A
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok
képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithato és gazdasagi szempontb6l
redlis ajanlatot tenni. Az el6készités soran torekedni kell a kdmyezet védelmére és a
fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd
szerzodésmodositasok megeldzesére.

(2) A Polgarmester a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésével kapcsolatos feleldsségi korében
koteles az egyes eljarasok becsiilt értékének meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalat
elvégzésérdl és annak eredményének dokumentalasarél gondoskodni. A vizsgalat soran a Kbt.
28.§ (2) bekezdése szerint objektiv alapi moddszereket alkalmazhatéak, ilyen modszerek
kiilondsen
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a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targydra vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

¢) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

) a Kbzbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a 322/2015. (X.30.) Korm. rendeletben
meghatérozott kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg és az eljaras
becsiilt értékét a rendeletben foglaltak szerint kell meghatarozni.

A kozbeszerzési eljards elokészitésében a Polgarmestert a Biralé Bizottsag segiti. A Biralo
Bizottsag kdzremiikddése az alabbi tevékenységeket foglalja magaban kiilonosen :

a.) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérést, eldzetes piaci konzultaciét
lefolytatasa

b.) a kézbeszerzés becsiilt értékének felmérése és meghatarozasa, illetve eredményének
dokumentaldsa, kiilénos tekintettel az egybeszamitasi szabalyokra

c:) annak vizsgéalata, hogy a sziikséges forras biztositott-e, és a rendelkezésre allas
litemezésének meghatirozasa

d) az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajanak jovahagyésa.

€) a beszerzés targyanak szakszerli és pontos megjeldlése, megfeleld miiszaki leiras
biztositasa

£) javaslat a szerzodéses feltételek vonatkozasaban

g.) javaslat az eljaras rendjének és fajtajanak, az eljarast megindité felhivas, valamint a
felhivast kiegészité dokumentumok fébb pontjainak és a biralati szempontok
meghatérozéasara

A (3) bekezdésében foglaltakrol az elokészitésben kozremiikodd az adott kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitisdban kdzremiikodo iigyintézoje feljegyzést készit, melynek alapjan a jelen pont
(3) bekezdésében meghatarozottak javaslata alapjan a Képviseld-testiilet dont a kozbeszerzési
dokumentumok tartalmarol, kiilénésen:

a.) kozbeszerzés targyanak pontos meghatarozasardl,

b.) a részajanlattétel és az alternativ ajanlattétel lehet6ségérol,

c.) szerzOdés teljesitésének hataridejérol,

d.) a szerz6désre vonatkozo feltételekrol,

e.) a részvételi feltételekrdl (jogi, gazdasagi és pénziigyi, valamint miiszaki és szakmai

alkalmassag feltételeirdl, ha szerzOdés teljesitéséhez szitkséges, a gazdasagi szerepld
letelepedése szerinti orszdg nyilvantartasaban valé szereplésre, vagy a letelepedés
szerinti orszagban eloirt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti, kamarai
tagsaggal valo rendelkezésrol),

f) az eljaras rendjérol és fajtajarol,

e.) az értékelés modszerének meghatarozasarol (biralati szempontrol/részszempontrél, a
stilyszamokrol, az adhatd pontszamokrdl),

h.) egyeb informacidkrol.

Sziikség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figyelembe vételével a Polgirmester dént az eljarast
megindité felhivas modositasardl, visszavonasardl, valamint a sziikséges hidnypétlisok
teljesitésérdl.

A Polgarmester koteles a kdzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepldk szamaéra
elektronikus aton az Onkorményzat honlapjan, korlatlanul és teljeskoriien, téritésmentesen
kozzétenni. Amennyiben egyes kdzbeszerzési dokumentumok esetében ez nem lehetséges, az
eljarast megindito felhivasnak tartalmaznia kell, hogy ezen dokumentumokhoz a gazdasagi
szereplok milyen médon férmek hozza.

6. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa
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A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsat az Onkormanyzat, mint az ajanlatkéré nevében és
képviseletében eljaré Polgarmester - az éltala kotott megbizasi szerzodés alapjan eljard
lebonyolito - Gtjan végzi.

Megbizasi szerz6dés alapjan a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak bonyolitdsaval
kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet, illetve a 27.§ (3) bekezdése
altal eldirt esetekben kizarolag felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado bizhatd meg. A
lebonyolito felelés a 6. (4) bekezdésében meghatirozott feladatoknak a Kbt-ben és a
vonatkozd jogszabalyokban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, mely tevékenységére teljes
kori felelésségbiztositassal rendelkezik.

Lebonyolitd igénybe vétele esetén az 6nkorméanyzat kijellt munkatarsa az adott kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasira kotott megbizasi szerzodés alairasat kovetd 15 napon belill az
Onkorményzat adott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaban kézremiikodd tigyintézbje altal
készitett és a Polgdrmester altal alairt 5. (3) bekezdés szerinti feljegyzést megkiildi a
lebonyolito részére.

A lebonyolito feladatai:

a.) elkésziti a lebonyolitand6 kézbeszerzési munkéak id6beni iitemezését és javaslatot tesz az
eljaras formajara,

b.) A jogszabélyi el6irasoknak megfelel6en:

b.a) az Onkormanyzat 4ltal szolgéltatott informaciok alapjdn Osszeallitja az adott
feladatra vonatkozo eljarast megindit6 felhivast,

b.b.) az eljarast megindité felhivéast az Onkorményzathoz eljuttatja,

b.c.) intézkedik az eljarast megindité felhivasnak a Kozbeszerzési Ertesité (tovabba a
kozosségi értékhatart elérd kozbeszerzés esetén a TED) hivatalos lapban toneno
megjelentetésérol,

c.) az Onkormanyzat altal szolgaltatott infonnéciék alapjan Osszedllitia a konkrét
kdzbeszerzési eljaras kozbeszerzési dokumentumait,

d.) igény esetén elektronikus uton gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentumok korlétlan,
teljeskorti és téritésmentes hozzaférhet6vé tételérdl a gazdasagi szereplok szamara,

€.) biztositja az ajanlattétel idGszaka alatt az ajanlattevok részére az ajanlatkéréssel
kapcsolatosan felmeriil6 pétlolagos informaciszolgaltatast (konzulticiok megszervezése,
feltett kérdések-valaszok tigyintézése),

f.) igény szerint gondoskodik kozjegyzd meghlvasarol a tenderbontasra,

g) elvégzi — lehetdség szerint az Onkormanyzat adott beszerzésben kozremikods
munkatérsanak/munkatarsainak bevonasaval — a tenderbontast, elkésziti a jegyzékonyvet
¢s megkiildi az ajanlattevoknek,

h.) elvégzi az értékelés idoszakaban sziikséges iigyintézést (hianypotlas bonyolitdsa, nem
egyértelmi kijelentések tisztazasa),

1.) a Polgarmester altal elfogadott értékelési szempontok és modszer alapjan — a kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy bevondsa mellett - értékeli a
beérkezett palyazatokat, melyr6l irasbeli szakvéleményt készit,

J-) a Birl6 Bizottsdg munkajahoz szakmai segitséget nyujt €s a tagok altal igényelt tovabbi
informacidkat szolgaltat, adott esetben tagként, illetve tandcskozasi joggal rész vesz a
Biralé Bizottsagban,

k.) elkésziti az eljarasrol szold Osszegezést a torvényben el6irt formaban, valamint a
Képviselo-testiilet kdzbeszerzési eljarast lezaré dontése alapjan kihirdeti a kdzbeszerzési
eljaras eredményét,

1) az ajanlattevok szamara megkiildi az eljarasrol készitett 6sszegezést,

m.) a Képvisel-testillet dontését kovetden Osszehivja az ajanlattevoket és az
eredmeényt/eredménytelenséget kihirdeti.

n.) jogszabaly szerinti hataridok megtartdsaval el6késziti a szerzédést a nyertes
ajanlattevovel kdzbeszerzési dokumentumok és az ajénlat tartalmanak megfeleloen,

0.) kdzzéteszi az eljaras eredményét a Kozbeszerzési Ertesitdben,

p.) eljarasonként elvégzi sajat kozremiikodésének, valamint az adott feladat telJes kori
dokumentéci6janak dsszefogasat, 5sszegzését az Onkormanyzat részére,

q.) igény szerint Osszedllitja és kozzéteszi a koltségvetési évre sz6l6 Un. éves Osszesitett
kdzbeszerzési tervet,
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r.) igény szerint elvégzi az eldzetes tijékoztatd 6sszeallitasat, valamint elkésziti az adott évi
kozbeszerzési eljarasok éves statisztikai Gsszegezését és ezeket a Kozbeszerzési Hatdsag
részére megkiildi,

s.) ellatja a Kozbeszerzési Dontd Bizottsag, illetve sziikség esetén a Székesfehérvari
Kozigazgatasi és Munkaiigyi Birésag elott a kozbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati
eljarasban az Onkorméanyzat képviseletét,

t.) amennyiben a szerzddésteljesités soran annak modositasi igénye meriil fel, az adott
kozbeszerzési eljarasban kozremlkodd iigyintézd egyeztet a lebonyolitéval a
szerz6désmddositas lehetdségérdl, illetve annak feltételeirél. A lebonyolité elokésziti
aldirdsra a szerzoédés modositasat. Az alairast kdvetSen hatariddben intézkedik a Kbt.
szerint meghatarozott esetekben a Kozbeszerzési Ertesitében hirdetmény utjan torténd
kozzétételérol.

7. A Biralo Bizottsag dsszetétele és feladata

A biralé bizottsag Osszetételére a Polgarmester tesz javaslatot a Képviselo-testiilet részére,

amely dont a biralo bizottsdg Osszetételér6l. A birald bizottsag tagjait Ggy kell kijelslni, hogy
rendelkezzen 1 f6 jogi, 1 fo kozbeszerzési, 1 fo kozbeszerzés targya szerinti és 1 f& pénziigyi
szakértelmet biztosité taggal. Kozbeszerzési szakérté igénybevétele esetén a kozbeszerzési
szakértelmet a birdld bizottsagban a megbizott szakértének sziikséges ellatnia.
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Epitési beruhdzés esetén a beszerzés targya szerinti szakértoként kizardlag az épitési beruhazas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoki végzettséggel rendelkezd
személy jarhat el.

Kozbeszerzési szakértoként a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld,
valamint drubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési
beruhdzas esetén az Gtszazmillio forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljarasban kizardlag
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado jarhat el.

A Biralo Bizottsag iilésén részt vehet a Miniszterelnokség éltal kijeldlt megfigyeld, illetve a
Kbt. szerinti irasos véleményt és dontési javaslatot megismerheti.

A Biralé Bizottsag tagjainak irasban Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell
tenni. A nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz csatolni kell. (Isd. 1. szamu
melléklet)

A Biral6 Bizottsag tagjainak feladata:

a.) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,

b.) az adott kozbeszerzési eljarasban meghatarozott hataridokben személyes rendelkezésre
allas,

c.) az eljarassal kapcsolatos dokumentumok megismerése,

d.) a Biralo Bizottsag tilésén torténd személyes részvétel,

e az ajanlatok értékelésérol — a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd

bevondséval - a lebonyolité altal készitett irasbeli szakvélemény (eloterjesztes)
attanulmanyozasa, birlati lapok kitdltése, jegyzkonyv alairasa.

A Biralé Bizottsag feladatkdre a lebonyolito eloterjesztése alapjan:

a.) dontési javaslat az eljaras eredményességérdl/eredménytelenségérol,

b.) dontési javaslat a beérkezett ajanlatok alkalmassagarol, az ajanlattevd kizarasarol,

c.) szitkség esetén javaslattétel a Polgarmester részére a biralati hataridd
meghosszabbitasara,

d.) az ajanlatok értékelése, irasbeli, szoveges szakvélemény és dontési javaslat alairasa és

eloterjesztése a Kepvisel6-testiilet részére.

8. Dontés a kozbeszerzési eljaras eredményérol, a szerzédés megkitése
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A Biralo Bizottsag eldterjesztése alapjan a kozbeszerzési eljaras eredményérsl a Képviselo-
testiilet dont. :

A szerzdés megkotésére az Onkormanyzat nevében a Polgarmester jogosult.

A szerzddés teljesitésének folyamatat a jegyzo kdveti nyomon, a szamlan a teljesitést igazolja,
a szerzOdeés teljesitését kovetbéen haladéktalanul gondoskodik a szerzédés teljesitésére
vonatkoz6, Kbt. szerinti tajékoztaté honlapon térténd kozzétételérol.

9. A kozbeszerzési eljairiasok dokumentalasinak rendje

Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak eldkészitésétol az eljaras alapjan kotott szerzédés
teljesitéséig - irasban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa esetén a Kbt.
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan dokumentélni kell.
Dokumentalni kell a szerzédés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében ellendrizni és
dokumentélni kell azon szerzodéses kitelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési
eljarasban az értékelés soran az Onkormanyzat figyelembe vett, valamint minden, a
szerzG6désben foglaltaktol eltéré teljesitést, annak okait és - adott esetben - a
szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

A lebonyolité koteles az egyes eljarasi cselekményekkel Gsszefliggésben, a Kbt. eldirasai
alapjan készitett dokumentumot a keletkezését kovetden, papiralapon és elektronikusan is az
Onkormanyzat részére haladéktalanul 4tadni.

Minden egyes kozbeszerzési eljaras dokumentalasardl a jegyzé vagy megbizas alapjan eljaré
mas személy koteles gondoskodni, a masok altal készitett és részére atadott dokumentumokat
beszerzi, gyljti és lefiizi.

A Kbt. eléirasai alapjan az elektronikusan ko6zzéteendé dokumentumok honlapra valéd
felkeriilésérol a jegyz6 gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzédés teljesitésével
kapcsolatos dsszes iratot a szerzodés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell Srizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb &t évig kell megdrizni.

A dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatosag, vagy jogszabélyban feljogositott mas szerv
kérésére meg kell kiildeni vagy résziikre elektronikusan hozzaférhetévé kell tenni.

10. Belso ellendrzés

(1) A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak és dokumentalasanak szabalyszerliségét a
belsé ellendrzés rendszerében kell ellendrizni, az 6nkormanyzat altal elfogadott belsé ellenérzési
tervben meghatarozottak szerint, tételes ellenérzés forméajaban.

(2) Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségének vizsgalata mellett az elbirdlas
szempontjainak kivéalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerzodések megkotésére,
modositasara és teljesitésére.

(3) A polgarmester a belsd ellenérzés megéllapitasait figyelembe véve a kvetkezo év junius 30. napjaig
tajékoztatja a képviselo-testiiletet a megel6zo év kozbeszerzési eljarasairdl.

(4) A belsd ellenér tevékenységére a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyadok.
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Mez6falva, 2017.majus 24.

11. A kozbeszerzési eljarasban résztvevok feleléssége és annak mértéke

Mezéfalvai  Polgarmesteri  Hivatal koztisztviseldi a kozbeszerzési eljarasban valéd
kozremiikodésiikért a kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény (a
tovébbiakban: Kttv.) szerinti fegyelmi és kartéritési feleldsséggel tartoznak. A kartéritési
felelosségiik mértékére a Ktv. 160. § (3) bekezdése az iranyado.

A kozbeszerzési eljards sordn a polgarmester dontéseiért vald fegyelmi és kartéritési
felelosségre a Kttv. 225/E.§, 225/F.§ és a 225/G.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljarasban megbizasi szerzodés alapjan eljaré lebonyolité eljarasa soran
okozott karért a megbizasi szerzddés szerinti feleldsséggel tartozik.

12. Zaro rendelkezések

Mezéfalva  Nagykozség Onkorményzat Képviselo-testillete Mez6falva Nagykozség
Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatat a 119/2017. (V. 24.) hatarozattal fogadta el.

A jelen kozbeszerzési szabalyzat 2017. méjus 25. napjan lép hatalyba. Egyidejiileg a
Mezéfalva  Nagykozség Képvisel6-testiletének a 4/2013. (1.22) szdmu hatarozatéval
Jjovéhagyott — 2013. év hé 22. napjan hatalyba lépett — Szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1épését kovetden indult kozbeszerzésekre kell
alkalmazni.

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések vonatkozésiban a Kbt. és a vonatkozd
kozbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat 4ltal lefolytatott kozbeszerzési eljardsok szabalyszeriiségéért a feleldsség
Mezo6falva Nagykozség Onkormanyzatat terheli.

’\\\
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Marok Csaba
polgarmester
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1. szamu melléklet
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ajanlatkérd nevében eljard/az ajanlatkero dltal az ebarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy’ a ,.vvveervereersnanns ..eons” targyt kozbeszerzési eljarassal kapesolatban

kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 25. §-dban foglalt kizaré koriilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem éllnak .
fenn. Kijelentem, hogy amennyiben az eljaras alatt kizard ok kévetkezik be velem szemben, arrél
haladéktalanul értesitem az ajanlatkérot.

Nyilatkozom tovabba, hogy az eljaras soran tudoméasomra jutott informéciokat, adatokat és tényeket a
Kbt. 44. §-dval és egyéb vonatkozo jogszabalyokkal dsszhangban sem az eljaras befejezése eldtt, sem
azt kovetden jogosulatlan, az eljarisba be nem vont személy tudomdsira nem hozom, az
informaciokkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevoket (alvallalkozokat) nem befolyasolom.

Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban tudomasul veszem az ajanlatkéré tdjékoztatasat, miszerint:

o Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi vagy mdés érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szerepl6vel fennallé mas kézos érdek miatt nem képes.

o Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlatteviként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozéként vagy az alkalmasség igazoldsaban részt vevd szervezetként

a)az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos

tevekenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek
ba) vezeté tisztségviselojét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kézds haztartasban €16 hozzatartozojat az
ajanlatkéré az eljardssal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta,

ha kézremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

e Az el6z6 pontban foglaltak mellett - a nyilvanosan miikddd részvénytarsasag kivételével -
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrasban ajénlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevd szervezetként
a) a kéztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elnoke, alelnoke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuria elndke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke,

e) a legfobb ligyész,

/) az Alkotmanybirésag elnoke,

g) az Allami Szamvevdszék elndke,

h) a Kozbeszerzési Hat6sag, az Egyenlé Banasmod Hatosag, a Gazdasigi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg HatOsag, a Nemzeti Valasztisi Iroda, a
Kézponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti
Hivatala, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids
Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosadg, a Magyar Energetikai és Kozmi-
szabalyozasi Hivatal vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kdzds haztartasban él6 hozzatartozdja
tulajdonaban 4llo6 szervezet.

| 6 (AR SRS RN NI el -, 5 Alairas

' A megfelels alahtzands.



