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Mezifalva Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
Kozbeszerzési Szabalyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Mezéfalva Nagykozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormiényzat) a kézbeszerzésekrél sz616 2015,
évi CXLII. tdrvény (tovabbiakban: Kbt.} 27.§ (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének eleget téve a
kozbeszerzési eljdrasainak eldkészitésére, lefolytatdsara, a belsd ellenérzésének felelosségi rendjére, az
Onkormanyzat nevében cljaré, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korének
meghatdrozasara, valamint a kozbeszerzési eljardsok dokumentalasi rendjére vonatkozd részletes
szabalyokat Kozbeszerzési Szabalyzataban (tovabbiakban: Szabélyzat) az alabbiak szerint hatdrozza meg.
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1. A Szabalyzat célja, tartalma és hatalya

A Szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat a Kbt. rendelkezéseivel osszhangban rdgzitse a
kdzbeszerzési eljarasok rendjét, az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségi korét, a
szakszerl, hatékony, egyben jogszerli és ellendrizhetd beszerzések biztositdsat, tovabba a
kdzbeszerzések sordn a kizpénzek ésszer(i felhasznalasat a verseny tisztasaga érdekében.

Jelen Szabélyzat hatdlya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhdzas, szolgaltatds,
tovabba épitési és szolgaltatasi koncesszid megrendelésére, amelynek ériéke a kozbeszerzes
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési tdrvényben
meghatarozott értékhatért, A Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd
tervpalydzati eljardsok esetén is.

A Szabalyzat hatalya kiterjed az adott eljarasban résztvevd, illetve kozremiikGdé személyekre,
mint az Onkormanyzat munkatarsaira, a Birdlé Bizottsagra, a déntéshozora, a kdzbeszerzési
elidras lebonyolitasaval megbizott kozbeszerzési szakértére, illetve felelés akkreditdlt
kozbeszerzési szaktanicsadora, a megbizds alapjan eljaré més személyre, tovabba az egyéb
igénybe vett kiilsé szakértokre és az eljardsok torvényességét ellenbrzOkre. A beszerzésekkel
Bsszefliged feladatok ellatdsa soran az abban résztvevd, illetve kozremikodé személyek a jelen
Szabélyzat rendelkezései szerint kotelesek eljarni.

2. Az Onkormanyzat nevében eljaré és az eljarasba bevont személyek, szervezetek

A kozbeszerzési eljaras meginditdsardl ¢és a  kozbeszerzési eljards eredményérél a
képviselo-testillet dont, minden egyéb az eljarést érinté kérdésben az Onkorményzat nevében
eljaré személy Mezdfalva Nagykozség Polgarmestere. Amennyiben a Polgarmesterrel szemben
osszeférhetetlenség meriil fel, gy az Onkormanyzatot képviseld személyt irdsban, a
képviselt-testiiket jeldh ki.

A kizbeszerzési eljarasok jogszabaly szerinti eldkészitéséért, lefolytatdsaért, dokumentéalasaért, a
nyertes ajanlattevivel kotott szerzodés teljesitéséért a Polgarmester felelds.

A Polgarmestert a jelen fejezetben rogzitett feladatainak ellatdsaban az altala irdsban javasolt és a
képviseld testillet altal megvalasztott személyekb6l 4ll6 minimum hdrom tagbol allo Biralo
Bizottsag segiti. A javaslattételnél a Polgérmesternek figyelembe kell venni az
dsszeférhetetlensépi kovetelményeket. A megvélasztott személynek a megvélasztast kovetden
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haladéktalanul a Kbt.-ben eléirt nyilatkozatot kell tenni, mely szerint vele szemben nem 4all fenn
az adott eljaras vonatkozasdban dsszeférhetetlenség.

Amennyiben a kézbeszerzés targya, nagysigrendje, bonyolultsiga vagy egyéb sajatossiga
kitlonleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a Polgdrmester a kozbeszerzés
lebonyolitasara kiilsé szervezetet, vagy személyt bizhat meg.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards més szakaszaban az Onkorményzat nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkeznilik kell a
kozbeszerzés targya szerintl szakmai, kizbeszerzési, jogi és pénziigyl szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzis esetén az
ttszazmillié forintot elérd értéki kiszbeszerzési eljarasba a Polgérmester koteles felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsaddt bevonni.

Epitési beruhdzés esetén a beszerzés targya szerinti szakértoként kizarolag az épitési beruhdzés
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyu felsofoku végzettséggel rendelkez6 személy
jéarhat el.

A Polgarmester az ¢pitési beruhdzds megvalésitdsa érdekében beruhazas-lebonyolitot vehet
igénybe, aki az Onkormanyzat &ltalinos megbizottjaként az épitési beruhazas megvaldsitasinak
koordinalasat végzi.

Ha az egyedi kdzbeszerzési eljaras feleldsségi rendje eltér a jelen Szabalyzatban foglaltaktél, ugy
az eltéréseket a kdzbeszerzési eljards elokészitését megeldzden irdsban dokumentaini kell, melyrél
a Polgarmester dont és aldirasaval hitelesiti.

3. A kbzbeszerzési eljarasok tervezése

A jelen fejezetben megfogalmazott feladatok koordinaldsara és végrehajtdsira — kivéve
amennyiben a lebonyolitd végzi — a jegyzd koteles.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Mezéfalvai Polgdrmesteri Hivatal valamennyi, a tervezett
beszerzésekkel érintett ligyintézdje koteles egylittmiikodni.

Az Onkormaényzatnak a koltségvetési év elején, legkéstbb a targyév marcius 31. napjaig éves
tsszesitett kézbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kizbeszerzésekrdl, melyet
a Képviselo-testiitet elé kell terjeszteni jovahagyésra.

Az éves kbzbeszerzési tervben rdgziteni kell:

- atervezett kOzbeszerzés targyat,

- atervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,

- a kozbeszerzés megkezdésének tervezett idépontiat,
- akdzbeszerzés pénziigyi forrssait,

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarés
lefolytatdsanak kotelezeitségét. A kdzbeszerzési tervben nem szerepld vagy a tervben foglaltakhoz



képest modositott kdzbeszerzésre is lehet eljarast lefolytatni, ha a kizbeszerzési igény elére nem
lathatd okbol allt eld, vagy egyéb valtozds meriilt fel. Ebben az esetben — a Képviseld-testiilet
jovéhagydsaval - a tervet mddositani kell az igény, vagy véltozas felmeriilésekor, a modositds
indokanak megjeldlésével.

(5) A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell Orizni, mely nyilvinos. A jegyzonek a nyilvanossag
biztositdsa érdekében intézkednie kell a kézbeszerzési tervnek, annak modositasénak elfogadasat
kovetd 5 munkanapon belil az Onkormanyzat honlapjan (www.mezdéfalva.hu) torténd
kozzétételérfl. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a tirgyévet kovetd évre vonatkozod
kdzbeszerzési terv honlapon torténd kbzzétételéig kell elérhetdnek lennie.

(6) A kbzbeszerzeési tervet a Kozbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes ellen6rzd szervek kérésére a
jegyzd koteles résziikre megkildeni.

4. Eves statisztikai 6sszegezés

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési és tervpdalydzati hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének és
kozzétételének szabélyairol, a hirdetmények mintdirél és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai Osszegezésrdl szold 44/2015. (X1 2.) MvM rendelet szerint az éves beszerzéseirdl éves
statisztikai Osszegezést kiteles késziteni a targyévet kGvetd majus 31. napjdig, amelyet a Kozbeszerzési
Hatdsdg részére kell megkiildenie. Az éves statisztikal Gsszegzés megkiildésérdl a jegyzd gondoskodik,

5. Elbzetes téjékoztatéd

(1) Amennyiben a kbzbeszerzési terv alapjdn eldre lathatd az elbzetes tdjékoztaté kozzétételének
indokoltsdga a beszerzéssel érintett ligyintézd, koltségvetési szerv vezetdje kezdeményezheti
annak Osszeallitasat.

(2) Az Onkormanyzat a koltségvetési év kezdetét kivetden eldzetes tajékoztatot készithet az adott
évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett Gsszes drubeszerzésérél, épitési
beruhdzisarél vagy szolgaltatds megrendelésérél. Az eldzetes tajékoztatd killsn jogszabdlyban
meghatarozott minta szerinti hirdetmény Utjan teheté kozzé. A hirdetmény honlapon torténéd
kozzétételére a hirdetménynek az Eurdpai Unié Kiadohivatala részére elektronikus tton torténd
feladasét kovetden keriithet sor.

3 Az elbzetes tdjékoztatd készitésérdl és annak hirdetmény utjan vald megjelentetésérdl a
Polgérmester dont.

(4) A tajékoztatdt a Kbt.-ben meghatdrozott moédon és tartalommal kell elkésziteni és a doéntést
kévetben haladéktalanul, de legkésdbb 5 munkanapon beliil el kell késziteni és meg kel kiildeni.

(5) Az el0zetes tdjékoztatdt a kbzbeszerzés kiillonbozo targyairdl — az egybeszamitds szabalyai alapjan
— egyiittesen ¢€s kiilon-kiilon is el lehet késziteni.

(6) Az elbzetes tédjékoztatd elkészitéséért és megkiildéséért — kivéve amennyiben 6. (1) bekezdés
szerinti lebonyolito jar el — a polgdrmester felelds, a beszerzéssel érintett Ggyintézo, koltségvetési
szerv elbzetes Osszesitett tajékoztatd készitésére vonatkozd javaslata €s adatszolgaltatasa alapjan.
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5. A kizbeszerzési eljarasok el6készitése

Az adott kézbeszerzési eljaras - a beszerzés tirgyara és becsiilt értékére tekintettel — megfelel
alapossaggal torténd elbkészitéséért és az azzal kapcesolatos feladatok koordindldsaért a
Polgarmester felelds, Osszeférhetetlensége esetén a Képviselo-testiilet altal kijelolt személy. A
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok
képesek legyenek miszakilag megfelel6, fizikailag megvalosithatd és gazdasagi szempontbél
realis ajanlatot tenni. Az elékészités sordn torekedni kell a kornyezet védelmére és a
fenntarthatosagi  szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érint6
szerzbdésmodositasok megeldzésére,

A Polgarmester a kzbeszerzési eljarasok elékészitésével kapcsolatos feleldsségi kisrében koteles
az egyes eljdrasok becsiilt értékének meghatirozasa céljdbdl killon vizsgalat elvégzésérdl és annak
eredményének dokumentalasard] gondoskodni. A vizsgalat soran a Kbt. 28.§ (2) bekezdése szerint
objektiv alapt mddszereket alkalmazhatoak, ilyen modszerek killondsen

a) a beszerzés targyédra vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés tdrgydra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak &ltal elBallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

f) a K6zbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

2) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

Epitési beruhdzésok esetében az eljards csak a 322/2015. (X.30.) Korm. rendeletben
meghatirozott kivetelményeknek megfelel6 tervek birtokaban indithaté meg és az eljaras becsiilt
¢értékét a rendeletben foglaltak szerint kell meghatarozni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésében a Polgarmestert a Birdlé Bizottsag segiti. A Birald
Bizottsag kozremlkGdése az aldbbi tevékenységeket foglalja magdban kiléndsen :

a.) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérést, eldzetes piaci konzultaciot
lefolytatasa

b.) a kozbeszerzés becsiilt ertékének felmérése €s meghatarozasa, illetve eredményének
dokumentalasa, kiillénds tekintettel az egybeszamitasi szabalyokra

c.) annak vizsgalata, hogy a szitkséges forrds biztositott-e, és a rendelkezésre 4llas

itemezésének meghatarozasa
d.) az ajanlattételre felkért ajanlattevék listajanak jovahagyasa.

e.) a beszerzés targyanak szakszerit és pontos megjeldiése, megfelelé muiszaki leiras
biztositasa

f) javaslat a szerzddéses feltételek vonatkozasaban

g) javaslat az eljaras rendjének és fajtdjanak, az eljarast meginditd felhivas, valamint a
felhivast kiegészité dokumentumok fobb pontjainak és a  birdlati  szempontok
meghatarozasira

A (3) bekezdésében foglaltakrdl az el6készitésben kdzremiikddd az adott kozbeszerzési eljards
lebonyolitasdban kozremiikodd Ggyintézbie feljegyzést készit, melynek alapjdn a jelen pont (3)
bekezdésében meghatdrozottak javaslata alapjan a Képvisel6-testillet dont a kozbeszerzési
dokumentumok tartalmarol, kiilondsen:

a.) kdzbeszerz€s targyanak pontos meghatirozasarol,
b.) a részajanlatiéte] €s az alternativ ajanlattéte] lehetdségérdl,
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c.) szerz6dés teljesitésének hataridejérdl,

d) a szerz6désre vonatkozo feltételekrol,

e.) a részvételi feltételekrdl (jogi, gazdasagi és pénzilgyi, valamint miszaki és szakmai
alkalmassag feltételeirdl, ha szerzédés teljesités¢hez szitkséges, a gazdasagi szerepld
letelepedése szerinti orszag nyilvantartdsdban valo szereplésre, vagy a letelepedés szerinti
orszdgban eldirt engedéilyel, jogositvannyal vagy szervezeti, kamarai tagsaggal valo
rendelkezésrol),

f) az eljaras rendjérdl és fajtajarol,

g) az értékelés modszerének meghatirozdsarol (birdlati szempontrol/részszempontrdl, a
saulyszdmokrél, az adhatd pontszamokrol),

h.) egyéb informaciokrol.

Szitkség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figyelembe vételével a Polgarmester dont az eljarast
megindité felhivds modositasarél, visszavondsarol, valamint a szikséges hianypotlasok
teljesitésérdl.

A Polgirmester koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok szamara
clektronikus Gton az Onkormanyzat honlapjdn, korlatlanul és teljeskoriien, téritésmentesen
kdzzétenni. Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok esetében ez nem lehetséges, az
eljarast meginditd felhivasnak tartalmaznia kell, hogy ezen dokumentumokhoz a gazdasagi
szereplok milyen médon férnek hozza.

6. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsat az Onkorményzat, mint az ajanlatkéré nevében és
képviseletében eljaro Polgérmester - az altala kotott megbizasi szerzédés alapjan eljaro
lebonyolitd - Gtjan végzi.

Megbizéisi szerzodés alapjén a kozbeszerzési eljards lefolytatdsanak bonyolitasaval kbzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet, illetve a 27.§ (3) bekezdése dltal eldirt
esetekben kizarolag felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado bizhaté meg. A Iebonyolito
felelds a 6. (4) bekezdésében meghatarozott feladatoknak a Kbt-ben és a vonatkozd
jogszabalyokban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, mely tevékenységére teljes koru
feleldsségbiztositassal rendelkezik.

Lebonyolité igénybe vétele esetén az énkormédnyzat kijelolt munkatérsa az adott kozbeszerzési
eljdras lefolytataséra kotott megbizasi szerzodés aldirdsat kovetd 15 napon beliil az Onkormanyzat
adott kozbeszerzési eljards lebonyolitisaban kozremitkodd iigyintézbje altal készitett és a
Polgarmester altal alairt 5. (3) bekezdés szerinti feljegyzest megkildi a lebonyolito részére.

A lebonyotlitd feladatai:

a.) elkésziti a lebonyolitandé kozbeszerzési munkak idobeni iitemezését és javaslatot tesz az
eljaras formajara,

b.} A jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden:
b.a.) az Onkormanyzat alta! szolgaltatott informécidk alapjan Osszeéllitja az adott feladatra
vonatkoz6 eljarist meginditd felhivést,
b.b.) az eljarast megindito felhivast az Onkorményzathoz eljuttatja,



b.c.) intézkedik az eljarast megindito felhivasnak a Kozbeszerzési Frtesitdé (tovébba a
kozosségi  értékhatart elérd kozbeszerzeés esetén a TED) hivatalos lapban (rténd
megjelentetésérdl,

¢.) az Onkormdnyzat 4ltal szolgaltatott informécidk alapjan dsszedllitja a konkrét kozbeszerzési
eljaras kozbeszerzési dokumentumait,

d.) igény esetén elektronikus dton gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentumok korlatlan,
teljeskorii és téritésmentes hozzaférhetoveé tételérdl a gazdasagi szereplok szamara,

e.) biztositja az ajanlattétel id6szaka alatt az ajanlattevok részére az ajénlatkéréssel
kapcsolatosan felmeriilé potiolagos informacioszolgaltatast (konzultdciok megszervezese,
feltett kérdések-valaszok iigyintézése),

f.) igény szerint gondoskodik kozjegyzd meghivasarol a tenderbontésra,

g) elvégzi — lehetdség szerint az Onkormanyzat adott beszerzésben kozremiikddd
munkatarsanak/munkatarsainak bevondsaval — a tenderbontast, elkésziti a jegyzokdnyvet és
megkiildi az ajanlattevoknek,

h.) elvégzi az értékelés idészakaban szitkséges lgyintézést (hidnypotlas bonyolitasa, nem
egyértelmi kijelentések tisztdzasa),

i.) a Polgarmester ltal elfogadott értékelési szempontok és modszer alapjan — a kézbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy bevonasa mellett - értékeli a beérkezett
palydzatokat, melyrél irasbeli szakvéleményt készit,

j.) a Biralé Bizottsdg munkajahoz szakmai segitséget nyijt és a tagok altal igényelt tovabbi
informaciokat szolgaltat, adott esetben tagként, illetve tanacskozasi joggal rész vesz a Biralo
Bizottsagban,

k.) elkésziti az eljarasrél sz016 dsszegezést a tbrvényben el6irt formaban, valamint a
Képviselo-testiilet kozbeszerzési eljarast lezaré dontése alapjan kihirdeti a kozbeszerzési
eljaras eredményét,

1) az ajanlattevok szaméra megkildi az eljarasrol készitett Osszegezest,

m.ya Képviseld-testillet —dontését kovetden Osszehivia az ajanlattevéket ¢és  az
eredményt/eredménytelenséget kihirdeti.

n.) jogszabaly szerinti hatariddk megtartdsaval elokésziti a szerzodést a nyerles ajanlattevovel
Kkozbeszerzési dokumentumok és az ajanlat tartalmanak megfelelden,

0.) kozzéteszi az eljards eredményét a Kdzbeszerzési Ertesitoben,

p.) eljarasonként elvégzi sajat kszremikddésének, valamint az adott feladat teljes kori
dokumentaciojanak dsszefogdsat, dsszegzeéset az Onkorméanyzat részére,

gq.) igény szerint Osszedllitia eés kozzéteszi a koltségvetési évre szolé wn. éves Osszesitett
kézbeszerzési tervet,

t.) igény szerint elvégzi az clozetes tajékoztaté Ssszedllitasat, valamint elkésziti az adott évi
kozbeszerzési cljarasok éves statisztikai Osszegezésél ¢s ezeket a Kozbeszerzési Hatosag
részére megkiildi,

s) ellitia a Kozbeszerzési Dontd Bizottsag, illetve szitkség esetén a Székesfehérvari
Kozigazgatasi és Munkaiigyi Birosag elott a kozbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati
eljarasban az Onkormanyzat képviseletét,

t) amennyiben a szerzddésteljesités sordn annak modositasi igénye merill fel, az adott
kozbeszerzési  eljardsban  kozremikodo Ugyintézd cgyeztet a lebonyolitoval a
szerz6désmodositas lehetdségérdl, illetve annak feltételeirdl. A lebonyolité eldkésziti
alafrasra a szerzodés modositasat. Az aldirast kovetden hatéridében intézkedik a Kbt. szerint
meghatarozott esetekben a Kozbeszerzési  Frtesitben hirdetmény Otjan  torténd
kézzétételérol.

(5) Mezéfalva Nagykozség Onkormanyzata nevében eliaré, az Elektronikus K 6zbeszerzési
Rendszerben t3rténd regisztraciéra jogosultak kore:



(1)

Az Elekironikus Kozbeszerzési Rendszerben tdrténd regisztricidra jogosult az ajantatkérd
Mezéfalva Nagykozség Onkormanyzatinak polgdrmestere, alpolgarmestere, a képviseld testiilet
tagjai.

Mezéfalva nagykozség Onkorményzata nevében az Elektronikus Koézbeszerzést Rendszer
alkalmazaséra vonatkozé jogosultségok gyakorldsdnak rendje:

Az Elekironikus Kozbeszerzési Rendszerben torténd kozzétételre jogosult az ajanlatkérd

Mezéfalva nagykozség Onkormanyzaténak polgarmestere, alpolgarmestere, a képviseld testiilet
tagjai, az igénybe vett lebonyolito és a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

7. A Biralo Bizottsag Osszetétele és feladata

A biral6 bizotisag dsszetételére a Polgarmester tesz javaslatot a Képviselé-testiilet részére, amely

dont a birdlo bizottsag Ssszetételérdl. A legalabb 3 tagi biralé bizottsag tagjait gy kell megvalasztani,
hogy rendelkezzen jogi, kizbeszerzési, kdzbeszerzés targya szerinti és pénziigyi szakértelmet biztosito
taggal. Kozbeszerzési szakértd igénybevétele esetén a kizbeszerzési szakértelmet a birdld bizottsagban a
megbizott szakértének szitkséges ellatnia.
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(4)

(5)

(6)

(7

Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértbként kizardlag az épitési beruhdzas
téargyaban az adott szakterilleten szerzett szakiranyi felséfoki végrettséggel rendelkezd személy
jarhat el.

Kdzbeszerzési szakértbként a részben vagy egészben eurdpal unids forrdsbol megvalosuld,
valamint arubeszerzés és szolgéltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési
beruhazas esetén az dtszazmillié forintot elérd értékil kozbeszerzési eljardsban kizérolag felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado jarhat el.

A Biralé Bizottsag iilésén részt vehet a Miniszterelnskség altal kijeldit megfigyeld, itletve a Kbt
szerinti irasos véleményt és déntési javaslatot megismerheti.

A Biralé Bizottsag tagjainak irasban dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tenni. A
nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljards irataihoz csatolni kell. (Isd. 1. szamu melléklet)

A Biral6 Bizottsag tagjainak feladata:

a.) tsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tetele,

b.) az adott kizbeszerzési eljardsban meghatarozott hataridékben személyes rendelkezésre
allas,

c.) az eljarassal kapesolatos dokumentumok megismercse,

d.) a Birdlo Bizotisag iilésén torténd személyes részvétel,

e.) az ajanlatok értékelésérdl — a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
bevonasival - a lebonyolité &ltal készitett irdsbeli szakvélemény (eloterjesztés)
4ttanulmanyozasa, biralati lapok kitsltése, jegyzOkonyv aldirasa.

A Biral6 Bizotisdg feladatkore a lebonyolitd eléterjesztése alapjan:

a.) dontési javaslat az eljards eredményességérdl/eredménytelenségérd,
b.} déntési javaslat a beérkezett ajanlatok alkalmassagérol, az ajanlattev kizarasarol,
c.) sziikség esetén javaslattéte! a Polgarmester részére a biralati hataridd meghosszabbitdsara,

d) az ajanlatok értékelése, irdsbeli, szoveges szakvelemeény ¢és dontési javaslat aldirdsa és



(1)

(2
(3)

()

(2)

(3)

(4

(3)

(6)

eloterjesztése a Képviselo-testillet részére.

8. Dintés a kozbeszerzési eljaras eredményérdl, a szerzOdés megkitése

A Biralé Bizottsig elbterjesztése alapjan a kozbeszerzési eljaras eredményérél a
K épviseld-testiilet dont.

A szerzbdés megkotésére az Onkormanyzat nevében a Polgarmester jogosult.

A szerzddés teljesitésének folyamatat a jegyz0 koveti nyomon ¢s a szerzddés teljesitéset kévetden
haladéktalanul gondoskodik a szerz6dés teljesitésére vonatkozo, Kbt. szerinti t4jékoztaté honlapon
torténd kozzétételérol. A teljesités igazolasara a polgarmester jogosult.

9. A kizheszerzési eljarasok dokumentdlasanak rendje

Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak eldkészitésétof az eljaras alapjan kotot szerzOdés
teljesitéséig - frisban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatdsa esetén a Kbt
felhatalmazasa alapian  alkotott  jogszabdly szerint  elektronikusan  dokumentaini kel
Dokumentalni kell a szerzédés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében ellendrizni ¢&s
dokumentalni kell azon szerzodéses Kkotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési
eljarasban az értékelés soran az Snkormanyzat figyelembe vett, valamint minden, a szerzbdésben
foglaitaktol eltérd teljesitest, annak okait és - adott esetben - a szerzGdésszegéssel kapcesolatos
igények érvényesitéset.

A lebonyolito koteles az egyes eljarasi cselekményekkel osszefliggésben, a Kbt. eldirdsai alapjan
készitett dokumentumot a keletkezését kovetden, papiralapon és elektronikusan is az
Onkormanyzat részére haladéktalanul atadni.

Minden egyes kdzbeszerzési eljaras dokumentalasarol a jegyzd vagy megbizas alapjan eljaré mas
személy koteles gondoskodni, a masok &ltal készitett és részére atadott dokumentumokat beszerzi,
gyljti és lefiizi.

A Kbt eléirasai alapjan az elektronikusan Kkozzéteendd dokumentumok honlapra valo
felkeriilésérd! a jegyz0 gondoskodik.

A koézbeszerzési eljaras elbkészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezdrulasatdl [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével kapcsolatos
#sszes iratot a szerzOdés teljesitésétd] szamitott legaldbb 6t évig meg kell Grizni. Ha a
kézbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birosagi felulvizsgalat

esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb ot évig kell megbrizni.

A dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatésag, vagy jogszabalyban feljogositott mMas Szerv
kérésére meg kell kiildeni vagy résziikre elektronikusan hozzaférhetévé kell tenni.

10. Belso ellendrzés




(1) A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatdsanak €s dokumentalasanak szabalyszerGiségét a
belsé ellendrzés rendszerében kell ellenérizni, az 6nkormanyzat altal elfogadott belsé ellenorzési
tervben meghatarozottak szerint, tételes ellen6rzés formajaban.

(2) Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségének vizsgélata mellett az elbiralas szempontjainak
Kivilasztdsdra és azok érvényesitésére, valamint a szerzbdések megkdtésére, modositasara €s
teljesitésére.

(3) A polgarmester a belso ellendrzés megallapitasait figyelembe véve a Kkovetkezd év jinius 30. napjaig
tajékoztatja a képviselb-testilletet a megel6z6 év kizbeszerzési eljarasairol.

(4) A belsé ellendr tevékenységére a koltségvetési szervek bels® kontrollrendszerérd! és belsd ellendrzésérol
57616 370/2011. (X1 31.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyadok.

1. A kizbeszerzési eljardsban résztvevok felelossége ¢és annak mértéke

(H Mezdfalvai Polgarmesteri Hivatal k3ztisztviseldi a kozbeszerzési eljarasban  vald
kozremikodésikért a kozszolgalati tisztviselokrdl szole 2011, évi CXCIX. torvény (a
tovabbiakban: Kttv.) szerinti fegyelmi eés kartéritési feleldsséggel tartoznak. A kartéritési
felelésségilk mértékére a Kitv. 160. § (3) bekezdése az irdnyadd.

(2) A kozbeszerzési eljaras soran a polgarmester déntéseiért valé fegyelmi és kartéritési felelossegre a
Kitv. 225/E.§, 225/F.§ és a 225/G.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

3 A kozbeszerzési eljarasban megbizasi szerz6dés alapjan eljaré lebonyolito eljarasa soran okozoll
karért a megbizasi szerz0dés szerinti felelosséggel tartozik.

12. Zaro rendelkezések

() Mezbfalva Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete Mezdfalva Nagykozség
Onkorményzata Kézbeszerzési Szabalyzatat a 189/2018. (X. 30.) hatarozattal fogadta el.

(2) A jelen koézbeszerzési szabalyzat 2018. oktéber 31. napjan Iép hatlyba. Egyidejiileg a
Mezdfalva Nagykdzség Képviseld-testilletének a 119/2017. (V. 24.) szamu hatarozataval
jovahagyott — 2017. ev méjus hoé 25. napjan hatdlyba Iépett — Szabalyzat hatalyat veszli.

3 A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépését kdvetben indult kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

(4) A Szabélyzatban nem szabalyozott kérdések vonatkozdséban a Kbt. és a vonatkozo kozbeszerzési
jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) Az Onkorményzat altal lefolytatott kdzbeszerzés eljarasok szabalyszerliségecrt a feleldsség
Mezbfalva Nagykozség Onkormanyzatat terheli. - :
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1. szAmu meliéklet
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ajnlatkéré nevében eljdréfoz ajanlatkérd dital az eljdrdssal vagy annak eldkészitésével kapesolatos
tevékenységbe bevont SzeMElYy’ B erenveeraiiernaanses o targyl kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban

kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrGl sz0lo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 25. §-dban foglalt kizard koriilmények, ssszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn. Kijelentern, hogy
amennyiben az eljéras alatt kizaro ok kovetkezik be velem szemben, arro] haladéktalanul ériesitem az
ajanlatkérot.

Nyilatkozom tovabba, hogy az eljaras soran rudomasomra jutott informéciokat, adatokat és tényeket a
Kbt. 44. §-aval és egyéb vonatkozo jogszabélyokkal sszhangban sem az eljaras befejezése elétt, sem azt
kévetben jogosulatian, az eljardsba be nem vont személy tudomasara nem hozom, az informéacidkkal,

P

adatokkal és tényekkel az aj anlattevéket (alvallalkozokat) nem befolyasolom.

Az dsszeférhetetlenség vonatkozasdban tudomasul veszem az ajanlatkérd tajékoztatasat, miszerint:

o Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitéseben és lefolytatasaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és targyilagos gyakorlaséara
barmely okbol, igy kilonosen gazdasdgi vagy més érdek vagy az eljarasban részt vevod gazdasagi
szereplovel fennalld mas kozos érdek miatt nem keépes.

e Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevokent, részvételre jelentkezdkent,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevod szervezetként

a) az ajanlatkéré alal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapesolatos tevékenységbe

bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezel, amelynek
ba) vezetd tisziségviseldjét vagy feliigyelobizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozds haztartasban é16 hozzatartozdjat az
ajanlatkérd az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta,

ha kozremitkddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

s Az eldzd pontban foglaltak mellett - a nyilvanosan miikodé részvénytarsasag kivételével -
ssszeféthetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevokent, részvételre jelentkezdkeént,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként
a)a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelndke,

¢) a Kormény tagja,

d) a Kuria elndke, az Orszagos Birosagi Hivatal elndke,

e) a legfobb ligyész,

faz Alkotmanybiroség elndke,

g) az Allami Szamvevoszék elnbke,

h)a Kozbeszerzési Hatdsag, az Egyenld Bénasméd Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosag, a Nemzeti Vilasztasi Iroda, a Kozponti
Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, 2 Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a
Nemzeti Adé- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési €s Innovaciés Hivatal, a Nemzeti

I A megfeleld aldhizandé.



Média- és Hirkoziési Hatdsag, a Magyar Energetikai ¢s K 6zmi-szabalyozasi Hivatal vezetbie,

vagy

i)a Magyar Nemzeti Bank elndke

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti szem
tulajdonaban 4116 szervezet.

éltyel kbzos haztartasban €10 hozzatartozoja

Alairas



