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MEZŐFALVA NAGYKÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA 
2422 Mezőfalva, Kinizsi u. 44. 
: 25/510-360; E-mail: hivatal@mezofalva.hu 
 

E L Ő T E R J E S Z T É S 
 Mezőfalva Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testületének 

2022. december 14-i munkaterv szerinti testületi ülésére 
 
Napirend: Beszámoló a Polgármesteri Hivatal 2022. évi tevékenységéről  
Előadó: Borbély Anikó jegyző 
Előkészítő: Borbély Anikó jegyző 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 

 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény  (a továbbiakban: Mötv.) 
81. § (3) bekezdésének f) pontja értelmében a jegyző évente beszámol a Képviselő-testületnek a  Hivatal 
tevékenységéről, melynek elfogadása határozattal történik.  
 
A Hivatal jogszabályban meghatározott közfeladata: A Mötv. 84. § (1) bekezdése alapján az 
Önkormányzat működésével, valamint az Önkormányzat, polgármester, vagy a jegyző feladat- és 
hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok 
ellátása és közreműködés az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő 
együttműködésének összehangolásában. 
 
Önállóan gazdálkodó költségvetési szerv vagyunk. Érvényben lévő hatályos Szervezeti és Működési 
Szabályzatunkat a  78/2020. (III. 25.) képviselő-testületi határozat fogadta el.  
 
A Hivatal engedélyezett létszáma: 14 fő (jegyzővel együtt) 
Szervezeti egységei: Pénzügyi osztály:   6 fő 
                                  Igazgatási osztály:  7 fő    
 
A Hivatal szervezeti felépítése: 
                                                                            Polgármester 
                  
                                                                     Jegyző 
 
                         
                   Pénzügyi osztály  (6 fő)                                       Igazgatási osztály (7 fő) 
 
           - pénzügyi osztályvezető 1 fő                                 - igazgatási osztályvezető 1 fő 
           - pénzügyi osztályvezető-helyettes 1 fő                 - igazgatási osztályvezető helyettes 1 fő                 
           - pénzügyi ügyintéző 4 fő                                       - igazgatási ügyintéző 3 fő 
                                                                                           - adóigazgatási ügyintéző 1 fő                                                                      
                                                                                           - műszaki  ügyintéző 1 fő  
 
  
Valamennyien rendelkezünk a munkakörünkhöz szükséges szakképzettséggel,  kötelező közigazgatási 
alapvizsgával, illetve felsőfokú végzettségűek esetében szakvizsgával. Fluktuáció nem jellemző, hosszú 
évek óta a tavalyi évben volt egy fő pályaelhagyó, aki közös megegyezéssel történő távozását kérte.  A 
jelenlegi létszámból 4 fő olyan munkaerő, akinek Hivatalunk volt az első és mai napig egyetlen 
munkahelye, de a többiek is hosszabb ideje stabil, megbízható munkatársak, az utóbbi időben érkezett 
három új dolgozó is tapasztalt, önkormányzati igazgatásból jövő személyek. Az elmúlt év őszén egy fő, 
az idei év nyár végén szintén egy fő távozott nyugdíjba vonulás miatt. Mindebből következik, hogy jól 
összeszokott, tapasztalt közösségről van szó, létszámunknál fogva szinte családias a környezet és a 
hangulat.  
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Az utóbbi években némi szomorúságra okot adó jelenség és tény, hogy az önkormányzati igazgatásban 
nincs központi béremelés, holott a jelenlegi  inflációs következmények az itt dolgozókat is érinti. Mindez 
fokozottan érinti és sújtja a középfokú végzettséggel rendelkező köztisztviselőket (9 fő).  Ők a jelenlegi 
szabályozás folytán szakmunkás minibálbérre jogosultak. Ezen próbáltunk segíteni az idei évben  – 
Képviselő-testülettel - egyetértve önkormányzati forrás biztosításával személyi béreket alkalmazni. 
 
A közelmúltban történt beruházásoknak (Hivatal épületének külső szigetelése, nyílászárók cseréje és 
belső átalakítása, felújítása) illetve a Képviselő-testületnek köszönhetően mára már igényes, 
színvonalas és  hivatali ügyintézéshez méltó körülmények között dolgozhatunk, ezért köszönetünket 
fejezzük ki. Technikai felszereltségünk biztosított, a korszerű számítógépek és egyéb kisegítő eszközök 
nélkül ma már elképzelhetetlen lenne a munka, hiszen egyre több internet alapú  programokkal és 
rendszerekkel kell  dolgoznunk.  
 
A közigazgatás olyan területe az életnek, illetve a munkavégzésnek, ahol nem nagyon van idő hátra 
dőlni és elkényelmesedni. Folyamatosan, nagy intenzitással, sokszor egyik napról a másikra változik a 
jogszabályi környezet. Ahhoz, hogy szakszerű, pontos és megbízható munka folyhasson 
nélkülözhetetlen a folytonos nyomon követés, a   bonyolult jogszabályi környezet tanulmányozása, 
megértése, értelmezése, az egymáshoz kapcsolódó területek együttműködése és állandó 
kapcsolattartása.  
 
Az ügyfelekkel kapcsolatban álló munkatársak részéről elvárás az empátia, a szociális érzékenység, a 
türelem. Úgy érzem Hivatalunkra ez jellemző, több esetben látjuk, tapasztaljuk, hogy sokszor nekünk 
kell kitalálni, hogy a hozzánk fordulók tulajdonképpen mit is szeretnének elintézni, de a segítő 
hozzáállás – és nem utolsó sorban, ha az ügyfél is nyitott a párbeszédre – mindig segít az ilyen 
helyzeteken.  
         

Képviselő-testületi munkához és ülésekhez kapcsolódó 
számadatok 2022. december 7-ig: 

 
1.) Képviselő-testület által megalkotott rendeletek száma:                                  14 db 
2.) Képviselő-testületi határozatok száma:                                                         223 db 
 
3.) Képviselő-testületi ülések jegyzőkönyveinek száma: - nyílt ülés:            18 db  
                                                                                             - zárt ülés:              4  db  
                                                                                             - közmeghallgatás: 1 db   
 

 
Pénzügyi Bizottsági munkához és ülésekhez kapcsolódó 

 számadatok 2022. december 7-ig: 
 
1.) Pénzügyi Bizottsági ülések jegyzőkönyveinek száma: - nyílt ülés: 7 db  
                                                                                             - zárt ülés:   1 db 
2.) Pénzügyi  Bizottsági határozatok száma: 46 db 
 
 

Egészségügyi és Szociális Bizottsági munkához és ülésekhez kapcsolódó 
számadatok 2022. december 7-ig: 

 
1.) Egészségügyi és Szociális Bizottsági ülések jegyzőkönyveinek száma: - nyílt ülés:   3 db 
                                                                                                                        - zárt ülés:  14 db 
2.) Egészségügyi és Szociális Bizottsági határozatok száma: 289 db    
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Mezőfalvi Német Nemzetiségi Önkormányzat 
 
Képviselő-testületük működéséhez a szakmai segítséget mind az előterjesztések készítésében, a testületi 
ülések megtartásában, döntések meghozatalában, a költségvetéssel kapcsolatos feladatok  végzésében a 
Hivatal biztosítja. Jegyzői jelenlét nélkül ők sem tarthatnak testületi ülést. A két önkormányzat között a 
kapcsolat jó és együttműködő,  a törvényességi szabályokra, szakmai munkára vonatkozó 
észrevételeinket, javaslatainkat megfogadják, szem előtt tartják, a munkakapcsolatunk zökkenőmentes. 
Az utóbbi időben egyre aktívabb a Nemzetiségi Önkormányzat, ezáltal a végzett feladatok mennyisége 
is nő, az ügyintézés sokasodik, de mindenféleképpen  pozitív az a sok ötlet és program, amit 
megvalósítanak, illetve amit szorgalmaznak, vagy gyakran segítőleg közreműködnek benne.    
 
1.) Képviselő-testületi ülések jegyzőkönyveinek száma: - nyílt ülés:              4  db  
                                                                                             - zárt ülés:              1  db   
                                                                                             - közmeghallgatás:  1 db 
2.) Képviselő-testületi határozatok száma összesen: 56 db  
 

 
Ügyintézésre, iratforgalomra és döntéshozatalra vonatkozó adatok: 

1. Az iktatott ügyiratok száma 2022. december 7-ig: 
 

Ügyek megnevezése Sorszám Alszám 
Adóigazgatási ügyek 3475 4405 
Egyéb pénzügyek 2 11 
Egészségügyi igazgatás 4 49 
Szociális igazgatás 234 619 
Környezetvédelem, építési ügyek, településrendezés, 
területrendezés, kommunális igazgatás 

   
48 

 
186 

Ebből:   Környezet- és természetvédelem  
              Településrendezés, területrendezés  
              Építési ügyek 
              Kommunális ügyek 

2   
17 
17 
12 

3 
64 
60 
59 

Közlekedési és hírközlési igazgatás 12  23    
Vízügyi igazgatás 21 52    
Önkormányzati, igazságügyi és rendészeti igazgatás 565 1852 
Ebből:  Anyakönyvi és állampolgársági ügyek  
            Polgárok személyi adatainak, lakcímének            
            nyilvántartásával kapcsolatos ügyek  
            Választásokkal kapcsolatos ügyek  
            Rendőrségi ügyek 
            Helyi tűzvédelemmel kapcsolatos ügyek  
           Menedékjogi ügyek  
           Igazságügyi igazgatás 
           Egyéb igazgatási ügyek        

51 
42 
 

90 
- 
1 
- 
5 

376 

112 
98 
 

243 
- 
1 
- 

29 
1369 

Lakásügyek 4 7       
Gyermekvédelmi és gyámügyi igazgatás 52 193    
Ipari igazgatás -      - 
Kereskedelmi igazgatás, turisztika 20 43 
Földművelésügy, állat- és növény egészségügyi igazgatás 28 67 
Munkaügyi igazgatás, munkavédelem 108 350 
Önkormányzati és általános igazgatási ügyek 155 631 
Ebből:  Képviselő-testület iratai  
             Nemzetiségi önkormányzat iratai   
             Önkormányzati hivatalnak, polgármesteri   
             hivatalnak  

3 
3 

149 

42 
11 
578 
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Köznevelési és közművelődésügyi igazgatás 5 15 
Sportügyek - - 
Honvédelmi, katasztrófavédelmi igazgatás 3      24 
Összesen 4736 8527 
                              Mindösszesen: 13263 

 
 
 

2. Elektronikus ügyintézésre (Hivatali kapu) vonatkozó adatok 
 2022. december 7-ig:  

 
 

Beérkező iratok száma 1462 
Kimenő iratok száma 2036 

 
 

3. Hatósági ügyekre vonatkozó számadatok 2022. december 7-ig: 
 
 
3.1. Államigazgatási hatósági ügyekben meghozott döntések száma: 731 db 
Ebből: - önálló határozatok:                     494 
            - hatósági bizonyítványok:              38 
            - egyéb végzések:                          152   
 
3.2. Önkormányzati hatósági ügyekben meghozott döntések száma: 278 db 
 
Hatósági ügyben (államigazgatási + önkormányzati) mindösszesen : 1009 db döntés született. (2018-
ban ez a szám: 1474 db, 2019-ben: 2022 db, 2020-ban: 2040 db, 2021-ben: 1326 db volt. A csökkenést 
a gépjármű adóval kapcsolatos ügyek tőlünk elkerülése jelenti.)  
 
 
Az idei év sem telt el anélkül, hogy a megszokott mindennapi hivatali élet mellett más, nagyobb 
horderejű feladat elvégzését is meg kellett oldanunk. Csak a nagyobbakat említve ilyen volt a tavasszal 
lebonyolított országgyűlési választás és népszavazás, amelyben a legtöbb köztisztviselő érintett, hiszen 
a 14 főből 12-en tagjai a Helyi Választási Irodának. Ez a munka minden alkalommal szakmai kihívás és 
alapos felkészülést igényel.  
 
Hasonló horderejű feladat volt az ősz során bonyolított és  jelenleg már elszámolási szakaszban lévő 
országos népszámlálás, amelynek helyi szervezésében, kialakításában, megvalósításában  a jegyző a 
felelős. Településünkön 12 számlálóbiztossal és 1 felülvizsgálóval zajlott a munka. A számlálóbiztosok 
és a felülvizsgáló vizsgakötelezettség letétele mellett végezhette a feladatot, mindegyikőjük 
maradéktalanul eleget tett ennek, ezúton is köszönöm a munkájukat.  
 
Folyamatosan végezzük a hatályos önkormányzati rendeleteink áttekintését.  Ezzel kapcsolatban  
jelenleg meglehetősen sok időt igénylő és felemésztő munkánk van, ugyanis    a tavalyi évben elindított 
Integrált Jogalkotási Rendszerben - önkormányzati rendeletek szerkesztését és publikálását biztosító  
LocLex alrendszerben – feltöltjük és publikáljuk a még érvényben lévő rendeleteket. Nagyon sok 
hatályon kívül nem helyezett – többnyire költségvetési tárgyú - rendeletekkel rendelkezünk, amelyek 
hatályon kívül helyezését elvégezzük rövidesen, viszont hogy ezt megtehessük,  publikálnunk kell őket 
az említett rendszerben. 
 
A közigazgatási ügyekkel összefüggésben rendszeres és folyamatos a munkavégzés. A Fejér Megyei 
Kormányhivatal ebben az évben is több ügyben kért adatszolgáltatást, mint például a különböző  
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nyilvántartások elektronikus elérésével kapcsolatban, parlagfű elleni védekezéssel kapcsolatos 
eljárásokról, állatvédelmi eljárásokról, birtokvédelmi ügyekkel kapcsolatban.  
 
Az idei évben több fakivágási kérelem is érkezett, hatósági bizonyítvány 40 db került kiadásra, ebből 
26 db a családi fogyasztói közösségekre vonatkozó kedvezmény igénybevételéhez. Adó- és 
értékbizonyítvány készítése is bőven meghaladta a százat, bejelentés-köteles kereskedelmi 
tevékenységgel kapcsolatban 18 bejelentés érkezett. Ezek egy része a már korábban kiadott 
engedélyekkel kapcsolatos adatváltozások (nyitva  tartás, termékkör változás) voltak. 11 db 
szakhatósági állásfoglalás került kiadásra. KSH felé 29 db kötelező adatszolgáltatás történt. Az 
előzőekben jelzett hatósági ügyekben hozott döntésekre vonatkozó adatokból is látszik, hogy az 
Egészségügyi és Szociális  Bizottság hatáskörébe tartozó ügyszámok sem elenyészőek, minden évben 
komoly feladat és felelősség  például a szociális tűzifa iránti kérelmek elbírálása és a kihordás 
megszervezése, lebonyolítása. Jelentős a hagyatéki ügyek száma is, 105 lezárt eljárás van idáig 
mögöttük ebben az évben. Lakcímváltozás kapcsán 95 ügyben intézkedtünk, mindösszesen 96 
anyakönyvi kivonat ( születés: 16, házasságkötés: 44, haláleset: 36 ) kiállítását végeztük el. 
 
A legtöbb államigazgatási ügy helyszíni szemle megtartását is igényli, amelyek során jegyzőkönyvek 
felvételére kerül sor.   
 
Pénzügyi Osztályunk az idei évben is a megszokott színvonalon készítette elő a költségvetési 
rendeletünket és annak módosításait, a zárszámadást és nem utolsó sorban az azok mögött lévő  
terjedelmes költségvetési számadatokat tartalmazó táblázatokat. Határidőre, pontosan teljesítik a nem 
kevés pénzügyi adatszolgáltatásokat, jelentéseket, melyek között szerepelnek negyedévente, de akár 
havonta teljesítendők is, a mindennapi munka során pedig számottevő az eseti, szinte azonnali feladatot 
adó különböző kimutatások, elemzések, összehasonlítások iránti kérések, megkeresések teljesítése is. A 
könyvelés, utalás, utalványozás, pénztári ki- és befizetések intézése  és az ezzel járó nem kevés 
adminisztráció a mindennapi életünk velejárója. Eddig sem volt könnyű a különböző közüzemi 
szolgáltatókkal való kapcsolattartás, a szerződések, számlák nyomon követése, áttekintése,   a mostanra 
kialakult gazdasági környezet állapota miatt viszont az ezzel foglalkozó munkatársunknak nagyon sok 
és körültekintő munkája adódott.     
 
Az utóbbi évben több sikeres pályázatot nyújtott be az Önkormányzat. Ezek előkészítése, a szerteágazó 
dokumentációs anyagok kezelése, elszámolások és adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítése is 
jelentős időt igényelnek.   Ebben az évben  is sikeres pályázatunk volt  a Magyar Falu Program keretén 
belül a járdafelújítás és kommunális eszközbeszerzés (pótkocsi, szárzúzó). Mindezen anyagok  
összeállítása, kezelése  és elszámolása szintén a Hivatal munkatársainak a feladata. Idei legnagyobb 
beruházás a bölcsődeépítés volt. A pályázati feladatok koordinálását külső projektmenedzsment látta el, 
de a jelentésekhez, és elszámolásokhoz szükséges adatokat a Hivatal munkatársai szolgáltatták. A 
bölcsőde használatbavételi és működési engedélyezési eljárásában szintén a Hivatal dolgozik. A már 
múlt évben is említett illegálisan lerakott, elhagyott szeméttel való küzdelem  az idei évnek is 
meghatározó és nagyon költségigényes feladata. A Környezetvédelmi Hatóságtól folyamatosan 
érkeznek az Önkormányzat részére az értesítések és eljárás indítások, jelenleg is vannak határidős,  
elvégzendő feladatok. A szeméttel érintett területek bejárása, a hatóság által eljárással érintett 
önkormányzati tulajdonú utak, területek megtisztítása, annak megszervezése, adminisztrációja továbbra 
is jelentős többletfeladatot ad.  
 
Végül, de nem  utolsó sorban a Képviselő-testület működéséhez kapcsolódó előterjesztések készítése, 
testületi ülések jegyzőkönyveinek elkészítése, kezelése, a testületi munkához kapcsolódó 
adatszolgáltatások mind-mind folyamatos elfoglaltságot ad számunkra.  
 
 
 
 
 



6 
 

6 
 

 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
 
A fentiekben kifejtett gondolatokkal igyekeztem bemutatni a Hivatal 2022-ben végzett munkáját, amely 
természetesen a leglényegesebb információkat, momentumokat tartalmazza, hiszen az általunk végzett 
munkáról szinte lehetetlen  röviden, egy-két oldalban számot adni, a sort végtelenségig lehetne folytatni, 
illetve részletezni. Köszönöm a Képviselő-testület  és Polgármester úr eddigi pozitív hozzáállását a 
Hivatalra vonatkozó döntések meghozatalát illetően, és nem utolsó sorban köszönöm valamennyi 
hivatali munkatársam egész évi színvonalas munkáját.   
      
Kérem a  beszámoló elfogadását és az alábbi határozat meghozatalát: 
 

H a t á r o z a ti    j a v a s l a t  
Mezőfalva Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testületének   

…/2022. (…...) határozata 
a Polgármesteri Hivatal 2022. évi tevékenységéről szóló beszámolóról 

 
Mezőfalva Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. tv. 81. § (3) bekezdésének f) pontja alapján előterjesztett Mezőfalvai 
Polgármesteri Hivatal 2022. évi tevékenységéről szóló beszámolót elfogadja. 
 
Felelős: Borbély Anikó jegyző 
Határidő: azonnal 
 
Mezőfalva, 2022. december 8.                                                                                     Borbély Anikó s. k. 
                                              jegyző 
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E L Ő T E R J E S Z T É S 

 Mezőfalva Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testületének 
2022. december 14-i munkaterv szerinti testületi ülésére 

 
Napirend: Úttervezéssel kapcsolatos árajánlatok bekérése 
 
Előadó: Márok Csaba polgármester 
Előkészítő: Szabó Norbert műszaki előadó 
Napirendhez meghívott: Szabó Norbert műszaki előadó  

 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
Mezőfalva Nagyközség Önkormányzata a 2021-2027-es időszakra vonatkozóan pályázatokon kíván 
részt venni. Az elképzelések szerint az egyik fő célkitűzés az úthálózat fejlesztése és javítása. A 
képviselő-testület 220/2022. (XI.30.) határozatával a TOP_Plusz pályázaton történő részvétel mellett 
döntött. A pályázat keretén belül benyújtandó útszakaszok egy részére már rendelkezik az 
Önkormányzat engedéllyel, egy részére azonban még nem. A pályázat megvalósításának feltétele a 
szükséges engedélyek beszerzése, így elengedhetetlen az érintett utak terveztetése, engedélyeztetése. 
 
Ennek érdekében szükséges kiválasztani egy tervező vállalkozást, aki a szükséges terveket elkészíti és 
az engedélyezési eljárásban segítséget nyújt az Önkormányzatnak. 
 
 Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy ha szükséges észrevételeiket tegyék meg, illetve 
véleményüket fogalmazzák meg, ellenkező esetben az alábbi határozat elfogadását javasolom:     
 

H a t á r o z a t i   j a v a s l a t 
 

Mezőfalva Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testületének  
…../2022. (XII. 14.) határozata 

úttervezéssel kapcsolatos árajánlatok bekéréséről 
 
Mezőfalva Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) úgy 
határoz, hogy a település úthálózat fejlesztésével kapcsolatban úttervezésre tervezési árajánlatokat kér 
be. 
 
A Képviselő-testület felhatalmazza a Polgármestert, hogy az árajánlatokat kérje be. 
 
Felelős: Márok Csaba polgármester  
Határidő: ülést követő 15 napon belül 
 
Mezőfalva, 2022. december 13. 
 
 
                                                                                 Márok Csaba s.k. 
                                                                                                         polgármester  
             


















