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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MEZŐFALVAI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Mezőfalva Nagyközség Polgármestere

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A jegyző vezeti a polgármesteri hivatalt, ellátja a 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. §  (3) bekezdéseiben, 
valamint egyéb ágazati jogszabályokban a jegyző számára meghatározott feladatokat, 
hatásköröket.    

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Felsővezetői

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Mezőfalva

A munkavégzés pontos helye: 2422 Mezőfalva, Kinizsi u. 44.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A 4700 fős Mezőfalva település  önálló Polgármesteri 
Hivatallal rendelkezik. Jelenleg engedélyezett köztisztviselői létszám jegyzővel együtt 14 fő. A 
Hivatalban Igazgatási és Pénzügyi osztály szervezeti egységek vannak. A jegyzői munkakör 
nyugdíjazás miatt üresedik meg.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Új közszolgálati jogviszony létesítése esetén hat hónap próbaidő kerül 
kikötésre.  A pályázati kiírással kapcsolatban további információt Márok Csaba polgármester 
nyújt a 06/25/506-970 telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, igazgatásszervező

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Képesítési előírások: Kttv. 247. § (1) bekezdése alapján a) 
igazgatásszervező vagy közigazgatás-szervező alapképzési szakon, vagy jogász vagy 
államtudományi mesterképzési szakon szerzett szakképzettséggel vagy közigazgatási 
mesterképzési szakon szerzett okleveles közigazgatási szakértő vagy okleveles 
közigazgatási menedzser szakképzettséggel rendelkezik,

- b) – a (4) bekezdésben meghatározott esetet kivéve – jogi vagy 
közigazgatási szakvizsgával, vagy a Közigazgatási Továbbképzési Kollégium által a 
teljeskörűen közigazgatási jellegűnek minősített tudományos fokozat alapján adott 
mentesítéssel rendelkezik, és

- c) legalább kétévi közigazgatási gyakorlatot szerzett.

-

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- Önkormányzati igazgatásban szerzett vezetői gyakorlat

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Levelező (pl. Outlook) - Középszint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Következetesség, kiszámíthatóság (vezetői)

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

- Kommunikációs készség (vezetői)
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A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.10.31. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Elektronikus úton: hivatal@mezofalva.hu e-mail címre 
küldéssel. Kérjük a tárgyban feltüntetni a munkakör megnevezését "jegyző". 

A pályázat elbírálásának módja: A pályázat elbírálója Márok Csaba polgármester. A pályázat 
kiírója fenntartja a pályázati eljárás eredménytelenné nyilvánításának jogát. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.11.10. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.mezofalva.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.12.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.09.29.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


